 Утверждаю:

И.о.главы Порецкого района

______________Е.В. Лебедев
«21»октября 2007 года

Цели в области качества финансового отдела администрации Порецкого района.
	№
	Цели администрации

Порецкого района
	Цели финансового отдела 
	Показатель результативности
	Мероприятия
	Ответственные
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1
	Сокращение времени получения муниципальных услуг для населения Порецкого района
	Сокращение времени на подготовку и выдачу справочной информации
	Сокращение сроков рассмотрения заявлений граждан и юр.  Лиц до 20 дней
	Безотлагательное рассмотрение заявлений и обращений граждан и юр. лиц
	Специалисты отдела
	По мере поступлений
	

	2
	Повышение информированности получателей муниципальных услуг
	Доведение до сведения населения информации о утвержденном бюджете
	Отсутствие дополнительных запросов
	1) Более конкретная публикация  в информационных изданиях.

 2)Размещение на сайте администрации 


	Специалисты отдела

Специалисты отдела

Зам. Начальника отдела

Начальник отдела
	Постоянно


	

	3
	Установление порядка ускоренного прохождения документов
	Рассмотрение поступивших заявлений в течении 10 дней
	Отсутствие дополнительных запросов
	
	Специалисты отдела
	По мере поступлений
	

	4
	Повышение компетентности персонала
	Повышение профессионального уровня специалистов 
	Качественное выполнение должностных обязанностей
	1) Повышение квалификации.

2)Изучение нормативных документов и рекомендаций 
	Начальник отдела

Зам. начальника отдела

Специалисты отдела
	По мере проведения

По утвержденному графику

Постоянно
	

	5
	Оптимизация организационной структуры
	
	
	
	
	
	

	6
	Повышение удовлетворенности персонала администрации
	Повышение удовлетворенности специалистов отдела 
	
	1) Предложения Главе по ежемесячному материальному поощрению специалистов отдела.

2) Предложения главе по оказанию материальной помощи  специалистам отдела.
	Начальник отдела

Начальник отдела


	ежемесячно

ежеквартально
	


Начальник финансового отдела администрации Порецкого района                                                   Н.Я. Куторкин
